
Anlage zur Bescheinigung für 
 
 

Frau/Herrn ________________________________________________________ 
         Vor- und Zuname 

 
 
Praktikumszeitraum vom   _____________________    bis   ___________________________ 
 
 
Funktionsbereiche und Tätigkeitsfelder in denen die Praktikantin/der Praktikant im oben 
genannten Zeitraum eingesetzt wurde: 
 

Funktionsbereich Tätigkeiten 
Z. B. Beschaffung/Einkauf; Arbeitsvorbereitung/ 
Produktion; Verkauf/Absatz; Marketing; Buchhaltung; 
allgemeine Verwaltung; Lagerhaltung 

Z.B. für den Funktionsbereich Buchhaltung: Kontierung von 
Belegen, Buchung der Kreditoren- und Debitoren-
buchhaltung; Rechnungsprüfungen; Stammdatenpflege; 
Überwachung von Zahlungseingängen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

________________________   __________________________________ 
Ort, Datum      Unterschrift und Firmenstempel 
 


